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ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження начальника Балаклійської міської військової адміністрації 
20 липня 2026 № 1297
ПОЛОЖЕННЯ

про відділ цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами 
апарату виконавчого комітету Балаклійської міської ради Харківської області
1. Відділ цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами (далі - Відділ) є структурним підрозділом апарату виконавчого комітету Балаклійської міської ради, утворюється міською радою. У період дії воєнного стану в Україні та 30 днів після його припинення чи скасування згідно з  постановою Верховної Ради України від 16.11.2022 № 2777-ІХ «Про здійснення начальниками військових адміністрацій населених пунктів у Харківській області повноважень, передбачених частиною другою статті 10 Закону України «Про правовий режим  воєнного стану» повноваження Балаклійської міської ради Харківської області, її виконавчого комітету, міського голови  здійснює начальник Балаклійської міської військової адміністрації Ізюмського району Харківської області. Відділ є підзвітним та підконтрольним начальнику міської військової адміністрації, заступнику міського голови (відповідно до розподілу обов’язків) та взаємодіє з Департаментом цивільного захисту Харківської обласної військової адміністрації та Департаментом оборонної, мобілізаційної роботи та взаємодії з правоохоронними органами Харківської обласної військової адміністрації.

Відділ є органом управління субланки територіальної підсистеми єдиної державної системи цивільного захисту Балаклійської міської територіальної громади Ізюмського району Харківської області, повноваження якої поширюються на територію Балаклійської міської територіальної громади. 
2. Відділ у своїй діяльності керується Конституцією та законами країни, указами Президента України і постановами Верховної Ради України, постановами Кабінету Міністрів України, наказами ДСНС України, розпорядженнями голови обласної державної адміністрації, розпорядженнями міського голови, цим Положенням, а у період дії воєнного стану в Україні та 30 днів після його припинення чи скасування – розпорядженнями начальника Балаклійської міської військової адміністрації Ізюмського району Харківської області. 

З метою запобігання загрозам терористичного та диверсійного характеру в умовах воєнного стану, попередження можливих протиправних дій,  забезпечення режиму загальної та пожежної безпеки в адміністративній будівлі, забезпечення особистої безпеки працівників на робочих місцях та осіб, що перебувають у приміщеннях адміністративної будівлі, контролю за доступом до адміністративної будівлі міської ради та її приміщень,  у тому числі сторонніх осіб, додержання законодавства про працю і правил охорони праці, забезпечення трудової і виробничої дисципліни, належного утримання та збереження майна комунальної власності в адміністративній будівлі Балаклійської міської ради Харківської області за адресою: Харківська область, Ізюмський район, м. Балаклія, вул. Захисників України, буд. 18 (далі – адміністративна будівля), функціонує/може функціонувати відкрита система відеоспостереження з аудіозаписом за зовнішнім периметром адміністративної будівлі, а також в адміністративній будівлі, зокрема в місцях загального користування, на входах/виходах у будівлю, в службових приміщеннях та кабінетах працівників.
Порядок здійснення відеоспостереження з аудіозаписом та використання системи відеоспостереження з аудіозаписом  (способи здійснення, порядок встановлення, доступ до записів, їх збереження, відповідальність за порушення режиму доступу), що є власністю Балаклійської міської територіальної громади Ізюмського району Харківської області в особі Балаклійської міської ради Харківської області, визначається положенням про систему відеоспостереження з аудіозаписом в адміністративній будівлі Балаклійської міської ради Харківської області, що затверджується Балаклійською міською радою Харківської області,  а у період воєнного стану начальником Балаклійської міської військової адміністрації Ізюмського району Харківської області (далі – Положення про систему відеоспостереження з аудіозаписом в адміністративній будівлі Балаклійської міської ради).
Порядок обробки та захисту персональних даних, володільцем яких є Балаклійська міська рада Харківської області (далі – Порядок), визначається відповідним порядком, що затверджується Балаклійською міською радою Харківської області,  а у період воєнного стану начальником Балаклійської міської військової адміністрації Ізюмського району Харківської області.
Відеоспостереження з аудіозаписом здійснюється виключно у відкритий спосіб. Встановлення прихованих камер відеоспостереження з аудіозаписом або використання засобів прихованої зйомки категорично заборонено. 
Кімнати відпочинку, туалетні кімнати, душові, роздягальні для персоналу та інші місця, де людина може розраховувати на приватність, – входять до місць, в яких встановлення відеоспостереження з аудіозаписом  не допускається.
Інформування про ведення відеоспостереження з аудіозаписом здійснюються шляхом розміщення спеціальних інформаційних повідомлень, зокрема інформаційних табличок (текстових чи/та графічних повідомлень), у зонах відеоспостереження з аудіозаписом на помітних місцях фасаду адміністративної будівлі, в адміністративній будівлі, зокрема в місцях загального користування, на входах/виходах у будівлю, в службових приміщеннях та кабінетах працівників, в яких встановлена система відеоспостереження з аудіозаписом, та на офіційному веб-сайті Балаклійської міської військової адміністрації Ізюмського району Харківської області/Балаклійської міської ради Харківської області.
3. Положення про Відділ затверджується Балаклійською міською радою. Працівники Відділу є посадовими особами органу місцевого самоврядування. Структура та чисельність Відділу затверджується Балаклійською міською  радою. Службові обов’язки працівників відділу визначаються посадовими інструкціями, які розробляються начальник відділу та затверджуються розпорядженням міського голови.
Працівники Відділу призначаються на посади і звільняються з посад розпорядженням міського голови, згідно чинного законодавства. 
3.1. Працівники Відділу під час призначення на посаду  або у разі введення системи відеоспостереження з відеозаписом в дію:
- ознайомлюються з Правилами внутрішнього трудового розпорядку працівників Балаклійської міської ради, Положенням про систему відеоспостереження з аудіозаписом в адміністративній будівлі Балаклійської міської ради, Порядком обробки та захисту персональних даних, володільцем яких є Балаклійська міська рада, Планом дій працівників виконавчих органів Балаклійської міської ради на випадок несанкціонованого доступу до персональних даних, пошкодження технічного обладнання, виникнення надзвичайних ситуацій, під особистий підпис;
- надають письмову згоду на збір та обробку персональних даних щодо нього з метою реалізації трудових відносин, в т.ч. зібраними за допомогою системи відеоспостереження з аудіозаписом, що встановлена в адміністративній будівлі Балаклійської міської ради за адресою: Харківська область, Ізюмський район, м. Балаклія, вул. Захисників України, буд. 18, та здійснює  відеоспостереження з аудіозаписом за зовнішнім периметром адміністративної будівлі, а також в адміністративній будівлі, зокрема в місцях загального користування, на входах/виходах у будівлю, в службових приміщеннях та кабінетах працівників.
3.2. Працівники Відділу, які мають доступ до персональних даних, дають письмове зобов’язання про нерозголошення персональних даних, які стали їм відомі у зв’язку з виконанням посадових обов’язків.
Кожен із цих працівників користується доступом лише до тих персональних даних (їх частин) суб’єктів персональних даних, які їм було довірено або які стали їм відомі у зв’язку з виконанням професійних чи службових або трудових обов’язків.
3.3. Дотримання Правил внутрішнього трудового розпорядку працівників Балаклійської міської ради, Положення про систему відеоспостереження з аудіозаписом в адміністративній будівлі Балаклійської міської ради, Порядку обробки та захисту персональних даних, володільцем яких є Балаклійська міська рада, Плану дій працівників виконавчих органів Балаклійської міської ради на випадок несанкціонованого доступу до персональних даних, пошкодження технічного обладнання, виникнення надзвичайних ситуацій, є обов’язковим для всіх працівників Балаклійської міської ради.
4. Основними завданнями Відділу є: 

- участь у реалізації державної політики у сфері цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами; 

- організація відновлювальних робіт з ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій; 

- розроблення і здійснення заходів щодо підтримання готовності органів управління та сил міської субланки цивільного захисту до дій за призначенням у мирний час та в особливий період; 

- здійснення разом з іншими органами управління міської ланки цивільного захисту інформаційного забезпечення з питань захисту населення і територій від надзвичайних ситуацій. 
5. Відділ відповідно до покладених на нього завдань: 

5.1. Забезпечує розроблення і здійснення заходів щодо удосконалення організації цивільного захисту, запобігання виникненню надзвичайних ситуацій, реагування на них, ліквідації їх наслідків, захисту та життєзабезпечення постраждалого населення; 

5.2. Подає міському голові, Департаменту цивільного захисту Харківської обласної державної адміністрації та Головному управлінню ДСНС у Харківській області:

- пропозиції до проектів обласних та місцевих програм щодо удосконалення організації цивільного захисту, запобігання виникненню надзвичайних ситуацій; 

- пропозиції щодо включення до проектів міського, обласного бюджетів витрат на розвиток і функціонування органів управління та сил міської субланки цивільного захисту, систем зв'язку та централізованого оповіщення, здійснення заходів щодо захисту населення і територій від надзвичайних ситуацій, ліквідації їх наслідків; 

5.3. Здійснює у межах своїх повноважень збір, накопичення, обробку і аналіз інформації про стан техногенної та природної безпеки, забезпечує оперативне інформування міського голови, а також Департаменту цивільного захисту Харківської обласної державної адміністрації;  

5.4. Подає міському голові відповідні пропозиції щодо утворення штабу або спеціальної комісії з ліквідації надзвичайних ситуацій, бере участь у їх роботі; 

5.5. Координує діяльність сил міської субланки цивільного захисту щодо запобігання виникненню надзвичайних ситуацій та ліквідації їх наслідків; 

5.6. Забезпечує оповіщення керівного складу органів управління та сил міської субланки цивільного захисту, населення про загрозу виникнення та про виникнення надзвичайної ситуації; 

5.7. Бере участь: 

- у прогнозуванні ймовірності виникнення надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру; 

- у підготовці для подання міському голові пропозицій щодо розподілу коштів резервного фонду міського бюджету для ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій, надання матеріальної та фінансової допомоги населенню, яке постраждало внаслідок надзвичайних ситуацій; 

- в організації відновлювальних робіт з ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій; 

- у впровадженні в практику досягнень науки і техніки з питань запобігання виникненню надзвичайних ситуацій, зменшення впливу негативних наслідків та проведення робіт з їх ліквідації; 

- у розробленні для подання в установленому порядку міському голові планів цивільного захисту і заходів щодо запобігання виникненню надзвичайних ситуацій та ліквідації їх наслідків; 

- в організації та проведенні підготовки органів управління та сил міської субланки цивільного захисту, населення до дій у надзвичайних ситуаціях у мирний час та в особливий період, зокрема підготовки учнів і студентів з питань безпеки життєдіяльності та цивільного захисту; 

- у розробленні та організації здійснення заходів з питань евакуації населення із зон можливих надзвичайних ситуацій та зон можливих бойових дій в особливий період; 

5.8. Організовує та в установленому порядку здійснює контроль за створенням, накопиченням, зберіганням та цільовим використанням місцевого матеріального резерву для запобігання виникненню надзвичайних ситуацій та ліквідації їх наслідків; 

5.9. Сприяє під час проведення робіт з ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій застосуванню за призначенням сил та засобів міських служб цивільного захисту, спеціалізованих та невоєнізованих формувань; 

5.10. Організовує роботу з планування укриття населення у захисних спорудах цивільного захисту, веде їх облік, бере участь у роботі комісії з питань визначення їх технічного стану; 

5.11. Подає міському голові пропозиції щодо потреби в засобах радіаційного і хімічного захисту для забезпечення непрацюючого населення і сил міської субланки цивільного захисту, а також щодо місць їх зберігання; 

5.12. Організовує накопичення та зберігання засобів радіаційного і хімічного захисту для забезпечення непрацюючого населення і сил міської субланки цивільного захисту та їх своєчасну видачу під час загрози виникнення або виникнення радіаційних і хімічних аварій в особливий період; 

5.13. Перевіряє готовність комунальних аварійних служб до реагування на надзвичайні ситуації; 

5.14. Розробляє і здійснює у межах своїх повноважень заходи щодо участі органів управління та сил міської субланки цивільного захисту в територіальній обороні та антитерористичних заходах; 
 

5.15. Готує та вносить на розгляд міського голови пропозиції щодо оголошення окремих місцевостей зонами надзвичайної ситуації у разі їх виникнення; 

5.16. Організовує роботу розрахунково-аналітичної групи з оцінки радіаційного і хімічного стану в умовах надзвичайних ситуацій; 

5.17. Організовує та забезпечує роботу комісії з питань техногенно-екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій Балаклійської міської ради; 

5.18. Готує в межах своїх повноважень для подання міському голові пропозиції щодо заходів з ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій та контролює їх виконання; 

5.19. Здійснює у межах своїх повноважень: 

- контроль за проведенням робіт з ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій; 

- контроль за цільовим використанням коштів, виділених з міського бюджету для проведення робіт з ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій; 

5.20. Організовує оцінку радіаційної та хімічної обстановки на території міської ради, забруднених унаслідок аварій територій і координує роботу з визначення радіаційної і хімічної обстановки; 

5.21. Готує аналітичні та інформаційні матеріали про стан захисту населення, яке постраждало внаслідок надзвичайних ситуацій; 

5.22. Готує у межах своїх повноважень подання міському голові пропозиції щодо потреби у видатках з міського бюджету на проведення робіт з ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій; 

5.23. Забезпечує в межах своїх повноважень реалізацію державної політики стосовно державної таємниці та здійснює контроль за її збереженням, а також захисту інформації з обмеженим доступом; 

5.24. Організовує роботу із забезпечення готовності системи зв'язку та централізованого оповіщення населення у разі виникнення надзвичайних ситуацій; 

5.25. Організовує роботу комісії з питань евакуації Балаклійської міської ради;

5.26. Забезпечує отримання та доведення до міського голови, керівників спеціалізованих служб цивільного захисту розпоряджень про переведення територіальної підсистеми єдиної державної системи цивільного захисту Харківської області у вищі ступені готовності; 


5.27. Готує проекти рішень міської ради, виконавчого комітету, розпоряджень міського голови з питань, що відносяться до компетенції відділу; 

5.28. Розглядає в установленому законодавством порядку звернення громадян;

5.29. Опрацьовує запити і звернення народних депутатів України, місцевих рад, органів виконавчої влади;

5.30. Забезпечує доступ до публічної інформації, розпорядником якої він є;

5.31. Взаємодіє з правоохоронними органами;

5.32. Вивчає та аналізує здійснення правоохоронними органами заходів щодо реалізації державних, обласних та місцевих програм з профілактики і боротьби зі злочинністю та корупцією, стан додержання правоохоронними органами вимог законодавства України з питань охорони громадської безпеки, громадського порядку, боротьби зі злочинністю, а також виконання управліннями, відділами та іншими структурними підрозділами Балаклійської міської ради законодавчих актів, розпоряджень голови обласної державної адміністрації з питань правоохоронної роботи;

5.33. Інформує голову міської ради про заходи, що здійснюють правоохоронні органи по забезпеченню правопорядку на території міської ради;

5.34. Виконує інші функції, що випливають з покладених на нього завдань.
6. Відділ має право: 

- одержувати в установленому порядку від підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності і підпорядкування інформацію з питань цивільного захисту, необхідну для виконання покладених на нього завдань; 

- заслуховувати інформацію посадових осіб підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності і підпорядкування про хід виконання завдань і заходів у сфері цивільного захисту та в установленому законодавством порядку давати їм обов'язкові для виконання розпорядження про усунення порушень вимог цивільного захисту; 

- залучати до здійснення заходів, пов'язаних із запобіганням виникненню надзвичайних ситуацій, сили міської субланки цивільного захисту згідно з планами взаємодії, а також окремих спеціалістів (за погодженням з їх керівниками). 

- вносити в установленому порядку пропозиції щодо удосконалення роботи міської ради у сфері цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами;

- скликати в установленому порядку наради, проводити семінари та конференції з питань цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами;

- надавати методичну допомогу структурним підрозділам міської ради, підприємствам, установам та організаціям, розташованим на території міської ради, незалежно від форм власності з питань запобігання виникненню надзвичайних ситуацій та ліквідації їх наслідків;

- брати участь у засіданнях колегій, нарадах та інших заходах, що проводяться правоохоронними органами;

- отримувати відповідну статистичну інформацію та інші дані, необхідні для виконання покладених на нього завдань, від структурних підрозділів міської ради, підприємств, установ та організацій, розташованим на території міської ради, незалежно від форм власності, а від прокуратури – інформацію про стан законності та заходи щодо її зміцнення;

- залучати в установленому порядку спеціалістів структурних підрозділів міської ради, підприємств, установ, організацій та об'єднань громадян, за погодженням з їх керівниками, для вивчення та опрацювання питань правоохоронної діяльності.
7. Відділ у процесі виконання покладених на нього завдань взаємодіє з відділами, управліннями та іншими структурними підрозділами Балаклійської міської ради та її виконавчого комітету, виконавчими органами, підприємствами, установами та організаціями, розташованим на території Балаклійської міської територіальної громади, незалежно від форм власності і підпорядкування, об'єднаннями громадян. 
8. Працівники Відділу під час проведення службових розслідувань (перевірок) мають право з урахуванням обмежень, встановлених законодавством, на безперешкодний доступ до приміщень і території Балаклійської міської ради, документів і матеріалів, що стосуються предмета службового розслідування (перевірки).
9. Відділ очолює начальник, який призначається на посаду та звільняється з посади міським головою. 
10. Начальник Відділу: 

- здійснює керівництво діяльністю Відділу, несе персональну відповідальність за виконання покладених на Відділ завдань та прийняті ним рішення, визначає ступінь відповідальності працівників Відділу;

- організовує діяльність Відділу, спрямовану на розроблення і здійснення заходів щодо запобігання і реагування на надзвичайні ситуації та заходів, пов'язаних з їх ліквідацією; 

- забезпечує підготовку у межах своїх повноважень проектів розпоряджень міського голови, рішень Балаклійської міської ради та її виконавчого комітету; 

- подає міському голові пропозиції щодо прийняття рішень про притягнення до відповідальності посадових осіб, винних у порушенні законодавства у сфері цивільного захисту, захисту населення і територій від надзвичайних ситуацій; 

- інформує правоохоронні органи про виявлені порушення на об'єктах господарювання та територіях, які можуть призвести до виникнення надзвичайних ситуацій;  

- бере участь у розгляді виконавчим комітетом питань цивільного захисту; 

- скликає в установленому порядку наради з питань, що належать до його компетенції; 

- вживає заходів до удосконалення організації та підвищення ефективності роботи Відділу;

- забезпечує дотримання працівниками Відділу правил внутрішнього трудового розпорядку та виконавської дисципліни;

- проводить особистий прийом громадян з питань цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами;

- подає голові Балаклійської міської ради пропозиції щодо:

удосконалення організації цивільного захисту та запобігання виникненню надзвичайних ситуацій;

включення до проекту міського бюджету витрат на розвиток і функціонування органів управління міської субланки цивільного захисту, систем зв'язку та централізованого оповіщення, здійснення заходів щодо захисту населення і територій від надзвичайних ситуацій, ліквідації їх наслідків;

утворення та персонального складу відповідних штабів, спеціальних комісій з ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій, бере участь у їх робот;

розподілу коштів резервного фонду міського бюджету для ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій, надання матеріальної та фінансової допомоги населенню, яке постраждало внаслідок дії надзвичайних ситуацій;

віднесення суб’єктів господарювання до категорій з цивільного захисту та затвердження їх переліку у порядку, що встановлюється Кабінетом Міністрів України;

- оголошення окремих місцевостей зонами надзвичайної ситуації у разі її виникнення;

- здійснює інші повноваження, визначені законом.
11. Відділ утримується за рахунок коштів міського бюджету. 

Граничну чисельність, фонд оплати праці працівників, кошторис, штатний розпис Відділу визначає Балаклійська міська рада у межах відповідних бюджетних призначень.
12. Матеріально-технічне забезпечення Відділу (службовими і складськими приміщеннями, службовим транспортом, засобами зв’язку, комп’ютерною, оргтехнікою та інше) здійснює міська рада.

Заступник начальника міської 
військової адміністрації 





      Максим БУДЯНСЬКИЙ
