

БАЛАКЛІЙСЬКА МІСЬКА 
ВІЙСЬКОВА АДМІНІСТРАЦІЯ
ІЗЮМСЬКОГО РАЙОНУ ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

   17 квітня 2025 року 	 		  м. Балаклія                 	         	№ 688                                            

Про затвердження Інструкції з 
діловодства у Балаклійській міській раді 
Харківської області

Відповідно до Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Указу Президента України від 01 жовтня 2022 року № 680/2022 «Про утворення військових адміністрацій населених пунктів у Харківській області», розпорядження Президента України від 04 жовтня 2022 року «229/2011-рп «Про призначення В. КАРАБАНОВА начальником Балаклійської міської військових адміністрацій Ізюмського району Харківської області», постанови Верховної Ради України «Про здійснення начальниками військових адміністрацій населених пунктів у Харківській області повноважень, передбачених частиною другою статті 10 Закону України від 16 листопада 2022 року № 2777-ІХ «Про правовий режим воєнного стану», розпорядження начальника Балаклійської міської військової адміністрації від 22 березня 2024 року № 8В «Про розподіл обов’язків керівництва Балаклійської міської військової адміністрації Ізюмського району Харківської області», Типової інструкції з діловодства в міністерствах, інших центральних та місцевих органах виконавчої влади, затвердженою постановою Кабінету Міністрів України від 17 січня 2018 року № 55, Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях, затверджених наказом Міністерства юстиції України від 18.06.2015 року №1000/5, з метою приведення діловодства у відповідність до діючого законодавства,

ЗОБОВ’ЯЗУЮ:

1. Затвердити Інструкцію з діловодства у Балаклійській міській раді Харківської області (далі - Інструкція), що додається. 
2.  Керівникам відділів та сектору апарату виконавчого комітету міської ради та структурних підрозділів міської ради:
2.1  організувати вивчення Інструкції з працівниками;
2.2 забезпечити неухильне дотримання вимог Інструкції, затвердженої цим розпорядженням.




		       3. Рішення виконавчого комітету Балаклійської міської ради Харківської області № 07 від 27 січня 2021 року «Про затвердження Інструкції з питань діловодства у Балаклійській міській раді Харківської області» вважати таким, що втратило чинність.
          4. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на заступника міського голови Володимира ЧУПРИНА.



Начальник міської
військової адміністрації					Віталій КАРАБАНОВ			
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